



	Réservé à l’administration


Numéro de dossier	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Date de réception du dossier	Cliquez pour entrer une date 
 

Dossier de demande d'organisation 
de manifestation
À LIRE ATTENTIVEMENT

Vous souhaitez organiser une manifestation sur le territoire de Cergy ? Vous devez remplir ce document numériquement et nous l’envoyer (au format .doc) par mail sans le scanner (pas de .PDF, pas de .ODT) au Guichet Unique des Manifestations à l’adresse manifestation@cergy.fr au moins 3 mois à l’avance.

Il sera instruit et soumis à la validation du groupe manifestations qui vérifiera que l’ensemble des éléments est réuni pour le bon déroulement de votre événement.

Nous nous réservons le droit de vous proposer une modification de la date, du lieu souhaité ou de la quantité de matériel demandé dans l’éventualité où les conditions de faisabilité ne seraient pas réunies.

Tout dossier incomplet, mal rempli ou arrivé hors délai ne pourra pas être instruit.

L’envoi du dossier ne garantit en aucun cas l’autorisation
de la manifestation.




J’ai compris	☐ OUI




IDENTIFICATION DU DEMANDEUR
Association/Service/Organisme :		Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Adresse :					Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Code APE :					Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.	
N° SIRET :					Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Nom du représentant légal de la structure : 	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Responsable de l’opération :			Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Mail : 					Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Tél : 						Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.	
Portable : 					Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.

DESCRIPTIF DE LA MANIFESTATION

Nom de la manifestation : Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Nature du projet (kermesse, parcours sportif, brocante, spectacle, repas convivial etc...) :
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.

Date souhaitée
Choix 1 : 	Du  Cliquez ou appuyez ici pour entrer une date.
Au  Cliquez ou appuyez ici pour entrer une date.			
Choix 2 : 	Du Cliquez ou appuyez ici pour entrer une date.  
Au  Cliquez ou appuyez ici pour entrer une date.
Horaires
De :  00   00 	à :  00   00 
Lieu souhaité : 
Choix 1 : Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Choix 2 : Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
Brève présentation de la manifestation : 
Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.



ORGANISATION MATERIELLE
Espace restauration envisagé	☐ OUI 	☐ NON
Buvette envisagée	☐ OUI 	☐ NON
Boissons alcoolisées	☐ OUI 	☐ NON
Utilisation de l’espace public envisagée 	☐ OUI 	☐ NON
Utilisation de la voie publique envisagée	☐ OUI 	☐ NON
Tombola / loterie	☐ OUI 	☐ NON
Loto	☐ OUI 	☐ NON
Lâcher de ballons/lanternes célestes	☐ OUI 	☐ NON
Utilisation d’artifices	☐ OUI 	☐ NON

DEMANDE DE MATERIEL (une fiche technique peut être jointe)	

Si le prêt de matériel vous est accordé, sa livraison sera conditionnée par l’envoi :

· d’une attestation d’assurance précisant que les matériels prêtés par la mairie sont garantis pour les dégradations ainsi que les vols avec et sans effraction et que l’association est couverte pour les risques liés à l’organisation de la manifestation. 
· de la convention de prêt de matériel signée en 2 exemplaires originaux

                                                                                                                 J’ai compris      	☐ OUI

	Intitulé
	Quantité

	Tables
	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.

	Chaises
	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	Tente pliable 3m x 3m
	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	Barrières
	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.

	Grilles d’exposition
	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.

	Son
	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.

	Éclairage
	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	Besoin particulier 
(propreté, espaces verts, etc…)
	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.
	Autres (précisez)
	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.






DISPOSITIF DE SÉCURITÉ
	Nombre de personnes attendues sur l’ensemble de l’opération :
	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.

	Nombre de personnes attendues simultanément au plus fort de l’opération :
	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.

	Nombre de personnes chargées de l’encadrement :
	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.

	Nombre de personnes en charge de la sécurité :
	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.

	Nombre d’agents de sécurité incendie (SSIAP) :
	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.

	Nombre de secouristes :
	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.


  
Filtrage des accès prévu (contrôle visuel des sacs, contrôle pass sanitaire…)	☐ OUI    ☐ NON
Dispositif anti-véhicules-béliers (plots béton / véhicules lestés / ...)		☐ OUI    ☐ NON

VOTRE PROTOCOLE SANITAIRE

Détaillez le protocole sanitaire mis en place :Sans objet à ce jour.  


OBSERVATONS EVENTUELLES DU DEMANDEUR

	Cliquez ou appuyez ici pour entrer du texte.




 
Le descriptif ci-dessus complété engage le demandeur à en respecter le contenu dans la mise en œuvre de la manifestation, sauf modifications demandées par la Ville à l’issue de l’examen du dossier.

J’ai compris      	☐ OUI

Pour toute demande d’information : manifestation@cergy.fr – 01 34 33 46 09
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